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คูมอืสําหรับประชาชน: การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานทีร่ับผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสรุาษฎรธาน ี

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบรหิารสวนตาํบลทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสุราษฎรธาน ี

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมอืประชาชน สําเนาคูมือประชาชนการขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหม 

อําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสุราษฎรธาน ี

0-7737-9769/ตดิตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

  ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่นโดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจ

พิจารณาและ ออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสอืแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 

45วันนับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณมีีเหตุจําเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอาจมีคําสั่งไม

อนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกนิ 2คราวคราวละไมเกนิ 45วันแตตองมีหนังสอืแจงการ

ขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนุญาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรือตามที่ไดขยายเวลาไวนั้น

แลวแตกรณี 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่รับคําขอ

ตรวจสอบเอกสาร

หลักฐานเม่ือถูกตองลงเลข

รับเรื่อง , นายตรวจเขตรับ

เรื่องและตรวจสอบสถานที ่

, วศิวกรตรวจสอบงาน

วศิวกรรม 

8 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลทาทองใหม

อําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธาน ี

- 

2) 

การพิจารณา 
 

ผูอํานวยการกองชาง

ตรวจสอบพิจารณา 
 

2 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลทาทองใหม

อําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธาน ี

- 

3) 

การพิจารณา 
 

ปลัดอบต. ตรวจพิจารณา 

, รองนายกอบต.หรอืผูทํา

การแทนตรวจพิจารณา ,  

เสนอเพื่อลงนาม

ใบอนุญาต 

13 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลทาทองใหม

อําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธาน ี

- 

4) 
การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจาพนักงานทองถิ่น

พิจารณาอนุญาตแลวผูขอ

2 วัน องคการบรหิารสวน

ตําบลทาทองใหม

- 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ตองมาชําระคาธรรมเนยีม

ในการตรวจแบบแปลน

และการออกใบอนุญาต

แลวจงึจะนําใบเสร็จรับเงนิ

เปนหลกัฐาน 

เพื่อออกใบอนุญาตให

ตอไป  (ชําระคาธรรมเนยีม

ภายใน 30  วันนับแตวันที่

ไดรับแจงมิฉะนัน้จะถอืวา

ไมประสงคจะขออนุญาต) 
 

อําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธาน ี

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 25 วัน 

 

14. งานบริการนีผ้านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

 ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีติบิุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร   

(แบบข. 1) 

องคการบรหิารสวน

ตําบลทาทองใหม

อําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธาน ี

1 0 ชุด - 

2) 

สําเนาเอกสารที่ดนิ

พรอมสารบัญ 

จดทะเบยีน 

ครบทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

3) 
สําเนาทะเบยีนบาน

ผูขออนุญาต 

- 0 1 ชุด - 

4) 

หนังสอืยนิยอมจาก

เจาของที่ดนิ (กรณี

ที่สรางในที่ดนิของ

บุคคลอ่ืน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 

หนังสอืสัญญาเชา

ที่ดนิที่ยงัมีผล

ผูกพันกนัอยู (กรณี

เปนที่ดนิเชา) 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนังสอืยนิยอมให

ปลูกสรางอาคาร

ผนังรวม (กรณใีช

ผนังตางเจาของ

รวมกัน) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนังสอืยนิยอมให

ปลูกสรางอาคารชิด

เขตที่ดนิ (ถาหาง

แนวเขตไมถงึ 50 

ซม.) 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

8) 

การคํานวณ (กรณี

เปนอาคาร

สาธารณะอาคาร

พิเศษอาคารที่

กอสรางดวยวัสดุ

ถาวรและวัสดุทนไฟ

เปนสวนใหญ 

- 1 0 ชุด ((เอกสารใน

สวนของ

ผูออกแบบและ

ควบคุมงาน)) 

9) 

หนังสอืรับรอง

รายงานการ

คํานวณของวศิวกร

ผูคํานวณพรอม

สําเนาใบอนุญาต

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

10) 

หนังสอืรับรองของผู

ควบคุมงาน (กรณี

เจาของอาคารเปนผู

ควบคุงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

11) 

หนังสอืรับรองของผู

ควบคุมงานมาตรา 

29 (ตองมีวศิวกร

ควบคุมงานสําหรบั

อาคารตัง้แต 3 ช้ัน

ข้ึนไป 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 

12) 

หนังสอืรับรอง

สําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบ

วชิาชีพสถาปต

กรรมควบคุม (กรณี

เปนอาคาร

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุม

งาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

สาธารณะและ

อาคารตัง้แต  

4 ช้ันข้ึนไป 

13) 

สําเนาหนงัสอื

รับรองการจด

ทะเบยีน

วัตถุประสงคผูมี

อํานาจลงช่ือแทน

นติบิุคคลของผู

อนุญาต 

- 0 1 ชุด - 

14) 

หนังสอืแสดงวาเปน

ผูจัดการหรอื

ตัวแทนซ่ึงเปน

ผูดําเนนิการของนติิ

บุคคล 

- 1 0 ชุด - 

15) 

หนังสอืมอบอํานาจ

เปนตัวแทนเจาของ

อาคารพรอมปด

อากรแสตมปตาม

กฎหมาย (กรณี

ตัวแทนเจาของ

อาคารเปนผู

อนุญาต) 

- 1 0 ชุด - 

16) 
สําเนาหนงัสอืแสดง

การเปลี่ยนช่ือ-สกุล 

- 0 1 ชุด - 

17) 

หนังสอืแสดงวา

คณะกรรมการ

ควบคุมจัดสรรทีด่นิ

ไดพิจารณาใหความ

เห็นชอบแผนผัง

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

โครงการจัดสรร

ที่ดนิแลว (กรณเีปน

อาคารเขาขายการ

จัดสรร) 

 

16. คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนยีมใบอนุญาตกอสราง 

คาธรรมเนยีม20 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาธรรมเนยีมใบอนุญาตดัดแปลง/ร้ือถอน/เคลื่อนยาย 

คาธรรมเนยีม10 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คาธรรมเนยีมใบอนุญาตเปลี่ยนการใช 

คาธรรมเนยีม20 บาท 

หมายเหตุ - 

4) คาธรรมเนยีมใบรับรอง 

คาธรรมเนยีม100 บาท 

หมายเหตุ - 

5) คาธรรมเนยีมใบแทนใบอนุญาตหรือใบรับรอง 

คาธรรมเนยีม5 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารสูงไมเกนิ 2 ช้ันหรือสูงไมเกนิ 12 เมตรต.ร.ม. ละ 

คาธรรมเนยีม0.5 บาท 

หมายเหตุ - 

7) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารสูงไมเกนิ 2 ช้ันแตไมเกนิ 3 ช้ันต.ร.ม. ละ 

คาธรรมเนยีม2 บาท      หมายเหตุ - 
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8) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารสูงเกนิ 3 ช้ันหรือสูงไมเกนิ15 เมตรต.ร.ม. ละ 

คาธรรมเนยีม2 บาท 

หมายเหตุ - 

9) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารสูงเกนิ 3 ช้ันหรือสูงเกนิ 15 เมตรต.ร.ม. ละ 

คาธรรมเนยีม4 บาท 

หมายเหตุ - 

10) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารประเภทตองมพ้ืีนรับน้ําหนักเกนิ 500 ก.ก./ต.ร.ม. ๆละ 

คาธรรมเนยีม0.5 บาท 

หมายเหตุ - 

11) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

ปายคดิตามพ้ืนท่ีของปายต.ร.ม.  ละ 

คาธรรมเนยีม4 บาท 

หมายเหตุ - 

12) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

เข่ือน, ทางหรือทอระบายน้ําร้ัวหรือกําแพงคดิตามความยาวเมตรละ 

คาธรรมเนยีม1 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสรุาษฎรธาน ี

หมายเหต(ุ0-7737-9769 

www.thathongmai.go.th และ www.facebook/thathongmai) 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบรกิารประชาชนสํานกัปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 เลขที่ 

1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบข.1 คําขออนุญาตกอสรางอาคารดัดแปลงอาคารหรอืรื้อถอนอาคาร 

- 

19. หมายเหต ุ

- 

วันท่ีพิมพ 23/07/2558 

สถานะ รออนุมัตข้ัินที ่2 โดยสํานกังานก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธานี สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพรโดย - 
 


