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คูมอืสําหรับประชาชน: การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

หนวยงานทีร่ับผิดชอบ:องคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสรุาษฎรธาน ี

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ช่ือกระบวนงาน:การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:องคการบรหิารสวนตาํบลทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสุราษฎรธาน ี

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบรกิารที่ใหบรกิารในสวนภูมิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหนวยเดยีว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ: บรกิารที่มีความสําคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถิ่น  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอบัญญัตทิองถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 45วัน 

9. ขอมูลสถติ ิ

 จํานวนเฉลี่ยตอเดอืน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมอืประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหม 

อําเภอกาญจนดษิฐจังหวัดสุราษฎรธาน ี

0-7737-9769/ตดิตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบรกิารวันจันทรถงึวันศุกร (ยกเวนวันหยดุที่ทางราชการกําหนด) ตัง้แต

เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ วธิกีาร เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผูใดจะดัดแปลงอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิน่โดยเจาพนกังานทองถิน่ตองตรวจ

พิจารณาและ ออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสอืแจงคําสั่งไมอนุญาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 

45วันนับแตวันที่ไดรับคําขอในกรณมีีเหตุจําเปนที่เจาพนกังานทองถิน่ไมอาจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอาจมีคําสัง่ไม

อนุญาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกนิ 2คราวคราวละไมเกนิ 45วันแตตองมีหนังสอืแจงการ

ขยายเวลาและเหตจุําเปนแตละคราวใหผูขอรับใบอนญุาตทราบกอนสิ้นกําหนดเวลาหรอืตามที่ไดขยายเวลาไวนัน้

แลวแตกรณ ี

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผดิชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นความประสงคดัดแปลง

อาคารพรอมเอกสาร 
 

1 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขอ

อนุญาตดัดแปลง

อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขอ

อนุญาตดัดแปลง

อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่น

ดําเนนิการตรวจสอบการ

ใชประโยชนที่ดนิตาม

กฎหมายวาดวยการผัง

เมืองตรวจสอบสถานที่

กอสรางจัดทําผังบรเิวณ

แผนที่สังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวของเชน

7 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขอ

อนุญาตดัดแปลง

อาคาร) 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผดิชอบ  

หมายเหต ุ

ประกาศกระทรวง

คมนาคมเรื่องเขตปลอดภัย

ในการเดนิอากาศเขต

ปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรที่ดนิฯ 

4) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต   

(อ.1) และแจงใหผูขอมารับ

ใบอนุญาตดดัแปลงอาคาร 

(น.1) 

35 วัน - (องคกรปกครอง

สวนทองถิ่นใน

พื้นที่ที่จะ

ดําเนนิการขอ

อนุญาตดัดแปลง

อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 45 วัน 

 

14. งานบริการนีผ้านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนนิการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการ

เอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 
บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณบีุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง

นติบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณนีติบิุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเตมิ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขออนุญาต

กอสรางอาคาร  

(แบบข. 1) 

องคการบรหิาร

สวนตําบลทาทอง

ใหมอําเภอกาญ

จนดษิฐจงัหวัดสุ

ราษฎรธาน ี

1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังบรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

3) 

รายการคํานวณ

(กรณทีี่เปนอาคาร

สาธารณะอาคาร

พิเศษหรอือาคารที่

กอสรางดวยวัตถุ

ถาวรและวัตถุทนไฟ

เปนสวนใหญ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

4) 

ใบอนุญาตใหใช

ที่ดนิและประกอบ

กจิการในนคิม

อุตสาหกรรมหรอื

ใบอนุญาตฯฉบับตอ

อายุหรอืใบอนุญาต

ใหใชที่ดนิและ

ประกอบกจิการ 

(สวนขยาย) พรอม

เงื่อนไขและแผนผัง

ที่ดนิแนบทาย 

(กรณอีาคารอยูใน

นคิมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

5) 

กรณทีี่มีการมอบ

อํานาจตองมี

หนังสอืมอบอํานาจ

ตดิอากรแสตมป 

30 บาทพรอม

สําเนาบัตร

ประจําตัวประชาชน

สําเนาทะเบยีนบาน

หรอืหนงัสอืเดนิทาง

ของผูมอบและผูรับ

มอบอํานาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

6) 

บัตรประจําตัว

ประชาชนและ

สําเนาทะเบยีนบาน

ของผูมีอํานาจลง

นามแทนนติบิุคคล

ผูรับมอบอํานาจ

เจาของที่ดนิ (กรณี

เจาของที่ดนิเปนนติิ

บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

7) 

หนังสอืยนิยอมให

ชิดเขตที่ดนิตาง

เจาของ (กรณี

กอสรางอาคารชิด

เขตที่ดนิ) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูขออนุญาต) 

8) 

หนังสอืรับรองของ

สถาปนกิผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ประกอบวชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณทีี่เปน

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยูในประเภท

วชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม) 

9) 

หนังสอืรับรองของ

วศิวกรผูออกแบบ

พรอมสําเนา

ใบอนุญาตเปนผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม 

(กรณทีี่เปนอาคารมี

ลักษณะขนาดอยูใน

ประเภทวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

10) 

แผนผังบรเิวณแบบ

แปลนรายการ

ประกอบแบบแปลน

ที่มีลายมือช่ือพรอม

กับเขียนช่ือตัว

บรรจงและคุณวุฒิที่

อยูของสถาปนกิ

และวศิวกร

ผูออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 

10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

11) 

รายการคํานวณ

โครงสรางแผนปก

ระบุช่ือเจาของ

อาคารช่ืออาคาร

สถานทีก่อสรางช่ือ

คุณวุฒิที่อยูของ

วศิวกรผูคํานวณ

พรอมลงนาม 

ทุกแผน  (กรณี

อาคารสาธารณะ

อาคารพิเศษอาคาร

ที่กอสรางดวยวัสดุ

ถาวรและทนไฟเปน

สวนใหญ) กรณี

อาคารบางประเภท

ที่ตัง้อยูในบรเิวณที่

ตองมีการคํานวณ

ใหอาคารสามารถ

รับแรงสั่นสะเทอืน

จากแผนดนิไหวได

ตามกฎกระทรวง

กําหนดการรับ

น้ําหนักความ

ตานทานความ

คงทนของอาคาร

และพื้นดนิที่รองรับ

อาคารในการ

ตานทานแรง 

สั่นสะเทอืนของ

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แผนดนิไหว พ.ศ. 

2550 ตองแสดง

รายละเอียดการ

คํานวณการ

ออกแบบโครงสราง 

12) 

กรณใีชหนวยแรง

เกนิกวาคาที่กําหนด

ในกฎกระทรวงฉบบั

ที่ 6 พ.ศ. 2527 

เชนใชคา fc > 65 

ksc. หรอืคา fc’> 

173.3 ksc. ใหแนบ

เอกสารแสดงผล

การทดสอบความ

ม่ันคงแข็งแรงของ

วัสดุที่รบัรองโดย

สถาบันทีเ่ช่ือถอืได

วศิวกรผูคํานวณ

และผูขออนุญาต  

ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

13) 

กรณอีาคารที ่    

เขาขายตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 

48 พ.ศ. 2540 ตอง

มีระยะของคอนกรตี

ที่หุมเหลก็เสรมิหรอื

คอนกรตีหุมเหล็ก

ไมนอยกวาที่

กําหนดใน

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

กฎกระทรวงหรอืมี

เอกสารรับรอง

อัตราการทนไฟจาก

สถาบันทีเ่ช่ือถอืได

ประกอบการขอ

อนุญาต 

14) 

หนังสอืยนิยอมเปน

ผูควบคุมงานของ

สถาปนกิผูควบคุม

การกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบ

วชิาชีพ

สถาปตยกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมี

สถาปนกิควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 

15) 

หนังสอืยนิยอมเปน

ผูควบคุมงานของ

วศิวกรผูควบคุม

การกอสรางพรอม

สําเนาใบอนุญาต

เปนผูประกอบ

วชิาชีพวศิวกรรม

ควบคุม (กรณี

อาคารที่ตองมี

วศิวกรควบคุมงาน) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน

ของผูออกแบบ

และควบคุมงาน) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

16) 

แบบแปลนและ

รายการคํานวณ

งานระบบของ

อาคารตาม

กฎกระทรวงฉบับที่ 

33 (พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรอือาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

17) 

หนังสอืรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูออกแบบระบบ

ปรับอากาศ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรอือาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

18) 

หนังสอืรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูออกแบบระบบ

ไฟฟา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรอือาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

19) 

หนังสอืรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

และวศิวกร

ผูออกแบบระบบ

ปองกันเพลงิไหม 

- 1 1 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรอือาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

20) 

หนังสอืรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูออกแบบระบบ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรอือาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเตมิ 

หนวยงาน

ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

บําบัดน้ําเสยีและ

การระบายน้ําทิ้ง 

21) 

หนังสอืรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูออกแบบระบบ

ประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรอือาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

22) 

หนังสอืรับรองของผู

ประกอบวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม

ของวศิวกร

ผูออกแบบระบบ

ลฟิต 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ตองยื่น

เพ่ิมเตมิสําหรับ

กรณเีปนอาคาร

สูงหรอือาคาร

ขนาดใหญพิเศษ) 

 

16. คาธรรมเนยีม 

1) คาธรรมเนยีมใบอนุญาตดัดแปลง 

คาธรรมเนยีม10 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารสูงไมเกนิ 2 ช้ันหรือสูงไมเกนิ 12 เมตรต.ร.ม. ละ 

คาธรรมเนยีม0.5 บาท 

หมายเหตุ - 

3) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารสูงไมเกนิ  2  ช้ันแตไมเกนิ  3  ช้ันต.ร.ม. ละ 

คาธรรมเนยีม2 บาท 

หมายเหตุ - 
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4) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารสูงเกนิ 3 ช้ันหรือสูงไมเกนิ 15  เมตรต.ร.ม.  ละ 

คาธรรมเนยีม2 บาท 

หมายเหตุ - 

 

5) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารสูงเกนิ 3 ช้ันหรือสูงเกนิ 15  เมตรต.ร.ม.  ละ 

คาธรรมเนยีม4 บาท 

หมายเหตุ - 

 

6) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

อาคารประเภทตองมพ้ืีนรับน้ําหนักเกนิ 500 ก.ก./ต.ร.ม. ๆละ 

คาธรรมเนยีม0.5 บาท 

หมายเหตุ - 

7) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

ปายคดิตามพ้ืนท่ีของปายต.ร.ม.  ละ 

คาธรรมเนยีม4 บาท 

หมายเหตุ - 

8) คาธรรมเนยีมการตรวจแบบแปลนการกอสราง 

เข่ือน, ทางหรือทอระบายน้ําร้ัวหรือกําแพงคดิตามความยาวเมตรละ 

คาธรรมเนยีม1 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนองคการบรหิารสวนตําบลทาทองใหม อําเภอกาญจนดษิฐ จงัหวัดสุราษฎรธาน ี      

0-7737-9769 www.thathongmai.go.th และ www.facebook/thathongmai 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบรกิารประชาชนสํานกัปลดัสํานักนายกรฐัมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111  

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมอืการกรอก  

1) แบบข1 อนุญาตกอสรางอาคาร 

- 

 

19. หมายเหต ุ

- 

 

วันท่ีพิมพ 23/07/2558 

สถานะ รออนุมัตข้ัินที ่2 โดยสํานกังาน

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย องคการบรหิารสวนตําบล       

ทาทองใหมอําเภอกาญจนดษิฐ

จังหวัดสุราษฎรธานี สถ.มท. 

อนุมัตโิดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


